
 
RESPONSABLE DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
Nuestro cliente es una empresa multinacional en Madrid que busca un/a 
Responsable del área administrativa y financiera que depende directamente del 
Director General. 
 
Será el responsable de 4 personas en su departamento. 
 
FUNCIONES: 
� Preparación de estados financieros mensuales, la tesorería y la presentación 

de informes  
� Establecimiento de criterios y normas de contabilidad / compras / viajes / 

control de impagos, etc 
� Responsabilidad de los asuntos fiscales de la empresa 
� Preparación de las cuentas anuales y la planificación anual 
� Estudio de previsiones 
� Responsabilidad de Costes 
� Interrelación con los auditores 
� Reportar al cuadro directivo 
� Creación y seguimiento de planificación de las inversiones 
� Asistencia a todos los ámbitos de la gestión 
 
FORMACIÓN Y EXPERIENCIA: 
� Licenciado en Ciencias Empresariales y/o Administración de Empresas, 

preferentemente con especialización en Gestión y Finanzas 
� Estamos buscando a una persona con carácter fuerte y segura de si misma, 

con buenas habilidades de comunicación, metódica y sistemática. 
� Varios años de experiencia liderando como responsable en las áreas 

administrativa y financiera, idealmente en una escuela o similar. 
� Consolidado en las finanzas: presupuestación, control, contabilidad 
� IDIOMAS: Muy buenos conocimientos de alemán y español hablado y escrito 
 
HABILIDADES PERSONALES:  
� Edad orientativa: 30 - 40 años 
� Persona con capacidad analítica, metódica 
� Excelente comunicador y trabajador en equipo 
� Demostrada capacidad de liderar equipos, de confianza, estable 
� Comprometido con la empresa y los objetivos, leal 
 
SE OFRECE: 
Se ofrece un atractivo paquete salarial. 
 

CONTACTO: 
Miriam Ramos 
+34 93 342 8802 
ramos@advantageconsultores.com 


